USCS

UNIVERSIDADE DE SAQ CAETANO DO SUL

REGIMENTO GERAL DA
UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE
SEO CAETANO DO SUL

Dezembro/2025

Aprovado em sessdo ordinaria do CONSUN - 04/12/2028
Resolugdo Consun n° 032/2025 de 05/12/2025




USCS
Sumario

PARTE I
DISPOSICOES PRELIMINARES

PARTEII
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS

PARTE III
DA REITORIA

PARTE IV
DAS UNIDADES BASICAS
TITULO UNICO
DO CURSO
CAPITULO I
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE
CAPITULO IT
DA DIRETORIA DE AREA
CAPITULO III
DA GESTAO DE CURSO

PARTEV
DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSEKO
TITULO I
DO ENSINO
CAPITULO I
DOS CURSOS DE GRADUACAO
SECAO1
DA ORGANIZACAO CURRICULAR
SECAOII
DO PROCESSO SELETIVO
SECAO III
DA MATRICULA

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr ([ uscsoficial [ f uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sio Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - 5P
Campus Conceigdo: Rua Conceigdo, 321 - Bairmo Santo Anténio | S8o Caetano do Sul - SP | Campus Pas Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | a0 Caetano do Sul - 5P
Campus S&o Paule: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | S80 Paulo - SP

10

12

12

13

13

14

14



" ¢

R,

SCS

SECAO IV
DAS TRANSFERENCIAS E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 18
SECAOV
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA 17
SECAO VI
DO PLANEJAMENTO DO ENSINO 18
SECAO VII
DA AVALIAGAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM PARA OS CURSOS
DE GRADUAGAO BACHARELADA, LICENCIATURA E TECNOLOGICA 19
SECAO VI
DO REGIME EXCEPCIONAL 19
CAPITULO I
DOS CURSOS E PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO 19
CAPITULO III
DOS CURSOS SEQUENCIAIS 21
TITULO II
DO CALENDARIO ACADEMICO 23
TITULO III
DA PESQUISA E PUBLICAGAO 25
TiITULO IV
DA EXTENSAO 26
TITULO V
DO REGIME DE JORNADA DE TRABALHO 27
PARTE VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA 28
TITULO I
DO CORPO DOCENTE 28
TITULO II
DO CORPO DISCENTE 29
CAPITULO I
DA CONSTITUIGAO 29
CAPITULO III
DA REPRESENTAGAO ESTUDANTIL 29
Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr ([ uscsoficial bisesarine

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sio Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Sarto Anténio, 50 - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP
Campus Conceigao: Rua Conceigdo, 321 - Bairro Santo Anténio | Sio Caetano do Sul - SP | Campus Pas Late: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | Séo Caetano do Sul - 5P
Campus Sae Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Séo Paule - 5P




USCS
TITULO III
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

PARTE VII

DO REGIME DISCIPLINAR

TITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

PARTE VIII
DO ESTAGIO PROBATORIO
DA AVALIACAO ESPECIAL DE DESEMPENHO
TITULO I
DISPOSICOES GERAIS
TITULO II
DA AVALIACAO ESPECIAL DE DESEMPENHO
TITULO III
DO PROCEDIMENTO DE EXONERAGAO EM ESTAGIO PROBATORIO
TITULO IV
DA AQUISICAO DA ESTABILIDADE

PARTE IX
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

PARTE X
DISPOSICOES FINAIS

ANEXO I - AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ESTAGIO PROBATORIO

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | S50 Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Cenitro | Sao Caetano do Sul - SP

Campus Conceigio: Rua Conceigdo, 321 - Bairro Santo Anténio | Sio Caetano do Sul - SP | Campus Pos Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | S80 Caetano do Sul - SP

Campus S0 Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sio Paulo - SP

31

31

31

32

32

33

37

37

37

39

40

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscsedubr ([ uscsoficial (¢ uscsonline



USCS

PARTE I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Este Regimento Geral disciplina os aspectos de funcionamento que sdo
comuns aos varios 6rgios integrantes da estrutura e da administragdo da Universidade
Municipal de Sdo Caetano do Sul, nos planos didatico, cientifico, administrativo,
comunitario e disciplinar.

Artigo 2° - Cada um dos érgdos previstos na estrutura académico-administrativa pode
ter regulamento préprio, aprovado nos termos do Estatuto e deste Regimento Geral.

Artigo 3° - A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul sera doravante designada
por Universidade.

PARTE I1
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS

Krtigo 4° - Aos colegiados superiores, aplicam-se as seguintes normas:

o colegiado funciona com a presenga da maioria absoluta de seus membros e
decide com maioria simples, salvo nos casos previstos neste Regimento Geral e
no Estatuto;

II. o presidente do colegiado, em caso de empate, tem o voto de qualidade;

III. as reunides que ndo se realizem em datas pré-fixadas sdo convocadas com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em carater de urgéncia,
constando da convocagio, a pauta dos assuntos;

IV. as reunides de cariter solene sdo publicas e sdo realizadas com qualquer
nimero;

V. das reunides é lavrada ata, lida e assinada na mesma reunido, ou na seguinte;

VI. é obrigatério e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade universitaria, o
comparecimento dos membros dos colegiados as reunides plenarias.

§ 1°- Sdo prescritas as seguintes normas nas votagoes:

I. nas decisdes atinentes a pessoas, a votagdo é sempre secreta;
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¢
II. nos demais casos, a votacdo é simbdlica, podendo, mediante requerimento
aprovado, ser aberta ou secreta;
III. ndo é admitido o voto por procuragao;
IV.

os membros dos colegiados superiores que acumulem cargos ou fungdes tém
direito apenas a um voto, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

§ 2° - As decisdes dos colegiados superiores podem, conforme a natureza, assumir a
forma de deliberagdes, resolugdes, portarias ou instrugdes normativas, a serem
baixadas pelo Reitor na qualidade de presidente do colegiado.

Artigo 5° - Os colegiados superiores retinem-se ordinariamente por convocacgdo do
Reitor e extraordinariamente, quando convocados pelo Reitor, ou a requerimento de
um terco dos respectivos membros com pauta definida.

Artigo 6° - O Reitor pode pedir o reexame das deliberagdes dos colegiados superiores
até quinze dias, apos a reunido em que tiverem sido tomadas as decisbes, convocando
o respectivo colegiado, até quinze dias apés o pedido de reexame, para conhecimento
de suas razdes e deliberacio.

Paragrafo Unico. A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto
de, no minimo, dois tercos dos membros do respectivo colegiado.

PARTE III
DA REITORIA

Artigo I° - A Reitoria é exercida pelo Reitor, auxiliado pelos Pré-Reitores.

Artigo 8° - O Reitor estabelecera as atribuigdes e o regime de trabalho dos Pré-
Reitores, bem como especificara os Orgdos da Reitoria, que a eles ficardo vinculados
funcionalmente.

Paragrafo Unico. Aos Pré-Reitores compete:

I. exercer as atribui¢des executivas pertinentes a area, bem como as que lhes forem
delegadas pelo Reitor; e
II. dirigir todos os servigos da respectiva Pré-Reitoria.
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PARTE IV
DAS UNIDADES BASICAS

TITULO UNICO
DO CURSO

Artigo 9° - O Curso é a unidade basica da Universidade, para o desenvolvimento das
fungdes de ensino, pesquisa e extensdo e de apoio técnico-administrativo. E integrado
pelos docentes, discentes das disciplinas que o constituem e pelo pessoal ndo-docente
nele lotado.

§ 1° - Cada curso constitui uma unidade académico-administrativa.

§ 2° - Os cursos podem ser presenciais, semipresenciais ou ndo presenciais,
oferecidos dentro, ou fora dos campi.

Artigo 10 - O Curso é constituido pelo Nicleo Docente Estruturante - NDE, instituido
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, como 6rgdo consultivo, deliberativo e
normativo, e pelo Gestor de Curso para as tarefas executivas.

Paragrafo Unico. O Curso vincula-se diretamente a Diretoria de Area, subordinada a
respectiva Pré-Reitoria.

CAPITULO 1
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

Artigo 11 - O Nucleo Docente Estruturante - NDE é composto pelo Gestor de Curso,
seu presidente nato, por quatro docentes pertencentes ao corpo docente do curso,
observados os seguintes requisitos cumulativos:

I. Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos seus membros devem possuir titulagdo
académica obtida em programa de pés-graduagdo stricto sensu; e

II. Todos os membros devem estar em regime de trabalho de tempo parcial ou
integral, sendo pelo menos 20% (vinte por cento) em tempo integral.
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§ 1° - Os docentes componentes do Nucleo Docente Estruturante - NDE serdo
nomeados por Ato Especial do Reitor, dentre os membros do corpo docente do curso
que exercam lideranca académica, percebida produgdo de conhecimento na area, no
desenvolvimento do ensino e, em outras dimensdes entendidas como importantes pela
instituicdo, e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.

§ 2° - Os docentes componentes do Nicleo Docente Estruturante - NDE tém mandato
de 2 anos, coincidente com o ano letivo e permite recondugéo.

§ 3° - Sera afastado do Niucleo Docente Estruturante — NDE, por proposta expressa do
Cestor de Curso, o docente que:

I.
II.

III.

solicitar o seu afastamento;

esteja afastado por periodo igual ou superior a 90 (noventa) dias por qualquer
motivo;

perder definitivamente o vinculo empregaticio com a USCS ou interromper
temporariamente, de fato ou de direito, o desempenho de suas atividades
académicas na institui¢do; e

deixar de cumprir as tarefas inerentes as atribuigdes do Nucleo Docente
Estruturante — NDE que lhe forem cometidas.

Artigo 12 - Compete ao Nucleo Docente Estruturante — NDE:

II.

III.

Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de
Graduagdo e acompanhar atualizagdes ou alteragdes propostas pelo Conselho
Nacional de Educacao.

Propor alteragdes e melhorias na Proposta Pedagégica do Curso (PPC), matriz
curricular, planos de ensino, ementario ou outra matéria académica.

Participar, quando demandado, de atividades vinculadas ao processo de
Reconhecimento ou Renovagdo de Reconhecimento de curso, auxiliando o(a)
Pesquisador Institucional e Gestor(a) do Curso na elaboragio de
documentagdes suscitadas pelo Conselho Estadual de Educagdo do Estado de
Sao Paulo.

Propor adequagdes no curso com base em resultados obtidos na autoavaliagdo,
emitidos pela Comissdo Prépria de Avaliagio — CPA e avaliagdo externa,
parecer do Conselho Estadual de Educag¢do do Estado de Sdo Paulo.

Propor parcerias com empresas ou instituigdes, em consonancia com legislagao,
para realizagdo de atividades de mituo interesse.

Zelar pela integragdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino, pesquisa e extensido constantes no curriculo.
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VII. Incentivar o desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensdo, oriundas de
necessidades da graduagdo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas
com as politicas publicas relativas a drea de conhecimento do curso.

VIII.Contribuir na organiza¢io e funcionamento de componentes curriculares
obrigatérios do curso, sejam Atividades Académicas Curriculares
Complementares (AACC), Projetos de Extensdo, Estagios, Trabalhos de
Conclusdo de Curso e/ou outro.

IX. Incentivar professores e alunos a participarem de eventos académicos,
cientificos e/ou culturais organizados pela Universidade e, se necessario,
contribuir com a organizagdo e realizagdo das atividades.

X. Propor acdes de capacitagdo e atualizagdo do corpo docente.

XI. Zelar pela efetiva consolidagdo do perfil do egresso do curso.

Artigo 13 - As reunides do Nucleo Docente Estruturante — NDE aplica-se, no que
couber, o disposto para os colegiados superiores, no Estatuto ou neste Regimento
Geral.

§1°. O Nucleo Docente Estruturante - NDE retine-se, em sessdo ordindria, uma vez
durante o semestre letivo e, em sessdo extraordinaria, sempre que for convocado pelo
Gestor do Curso.

§2°. Todas as reunides do Nucleo Docente Estruturante — NDE deverdo ser lavradas
em Atas, numeradas sequencialmente, e assinadas por todos os seus membros.

CAPITULO I1
DA DIRETORIA DE AREA

Artigo 14 - A Diretoria de Area é exercida por docente, com titulagdo de mestre ou
doutor, designado pelo Reitor.

§ 1° - Em suas faltas ou impedimentos eventuais, o Diretor de Area é substituido por
Cestor de Curso designado pelo Reitor.

§ 2° - As Diretorias de Areas e a definicdo de suas composigdes, serdo estabelecidas
por ato do Reitor.

§ 3° - O Diretor de Area subordina-se ao Pré-Reitor respectivo.
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Artigo 15 - Compete ao Diretor de Area:

I. exercer a supervisio das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Area e
representa-la;
II. cumprir e fazer cumprir as decisdes, bem como as resolugbes e normas

emanadas dos 6rgdos superiores;

III. zelar pelo cumprimento dos Projetos Pedagégicos;

IV. acompanhar a atualizagdo dos contetidos programaticos;

V. acompanhar e conduzir os processos de reconhecimento, ou de renovagao de
reconhecimento dos cursos componentes de sua area;

VI. antecipar eventos inovadores em sua area;

VII. propor novos cursos em sua area;

VIII. otimizar o uso de recursos de pessoal, material e financeiro;

IX. estabelecer critérios para atribuicdo de aulas;

. acompanhar indicadores de performance dos docentes e discentes;

XI. indicar a Reitoria, docentes para participarem dos cursos de poés-graduagdo ou
programas de capacitacio;

XII. planejar o ingresso de discentes para a area;

XIII. monitorar os ambientes interno e externo da area;

acompanhar o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE; e

delegar competéncias.

ok

CAPITULO III
DA GESTAO DE CURSO

Artigo 16 - A Gestdo de Curso é exercida por docente, com titulagdo de mestre ou
doutor em curso reconhecido e recomendado pela Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal Nivel Superior - CAPES, designado pelo Reitor.

Paragrafo Unico. O Gestor de Curso subordina-se ao Diretor de Area respectivo.
Artigo 17 - Compete ao Gestor de Curso:

I. integrar, convocar e presidir o Nticleo Docente Estruturante - NDE ;
II. supervisionar o cumprimento da integralizagdo curricular e a execuc¢io dos
contetidos programaticos e da carga horaria das disciplinas;
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III. decidir sobre matriculas, trancamentos de matriculas, transferéncias,
aproveitamento de estudos, adaptagdes e dependéncias de disciplinas e

atividades;

IV. exercer o poder disciplinar no &mbito do Curso;

V. tomar decisdes ad referendum do Nicleo Docente Estruturante - NDE , em
casos de urgéncia ou emergéncia, comprovados;

VI. designar secretirio para as reunides, bem como manter a ordem no

desenvolvimento dos trabalhos;

VII. acompanhar a frequéncia dos docentes, discentes e pessoal técnico-
administrativo;

VIII. zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;

IX. emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;

X. cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Estatuto e deste Regimento
Geral, assim como da legislagdo pertinente, emanada dos érgéos superiores;

XI. sugerir alteragdes curriculares e medidas que visem ao aperfeicoamento das
atividades do Curso;

XII. desenvolver agdes para avaliagdo permanente das fungbes do Curso e de suas
atividades de apoio técnico-administrativo;

XIII. propor atualizagdo dos contelidos programaticos;

XIV. estimular novas tecnologias de ensino e aprendizagem;

XV. acompanhar a satisfagdo dos envolvidos;

XVI. desencadear o processo de atribuicdo de aulas;

XVII. gerir o processo de novas atividades académicas;

XVIII. estabelecer quadro das Atividades Académicas Curriculares Complementares
- AACC;

XIX. preparar em tempo habil, o processo de reconhecimento, ou de renovagdo de
reconhecimento do curso;

XX. atuar junto aos discentes quanto ao Exame Nacional de Desempenho dos

Estudantes — ENADE;
XXI. monitorar os ambientes interno e externo ao curso;
XXII. assegurar a elaboragdo de revista académica, quando couber;
XXIII. gerenciar a pesquisa e publicagdo dos docentes e discentes;
XXIV. elaborar e executar o planejamento do Processo Seletivo.
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PARTEV

DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

TITULO I
DO ENSINO

Artigo 18 - Na criagdo e manutengdo de cursos mantidos pela Universidade devem ser
observados, pelo menos, um dos seguintes critérios:

I. compatibilidade dos objetivos do curso com as prioridades e metas do
planejamento global da Universidade;

II. atendimento ao mercado de trabalho ou ao projeto pedagégico institucional;

III. atendimento as necessidades e expectativas da comunidade.

IV. atendimento a legislagdo pertinente.

Artigo 19 - Os cursos podem ser ministrados somente pela Universidade ou por meio
de convénios com outras instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras.

Artigo 20 - A Universidade pode determinar, observadas as prescrigdes legais, a
suspensdo da oferta de cursos que apresentem reiteradamente alto custo operacional,
pequeno interesse da comunidade ou baixos indices de produtividade.

Artigo 21 - A Universidade pode promover cursos de curta duracdo, destinados a

formar profissionais de nivel técnico superior e habilitagdes intermediarias, assim
como outros cursos, em atendimento as necessidades e caracteristicas do mercado de
trabalho regional e nacional.

Artigo 22 - Na organizagdo e programacdo dos cursos previstos neste capitulo,
imprime-se orientacdo que a formacdo adequada e o integral desenvolvimento da
personalidade humana sejam assegurados pela metodologia e conteudos ministrados.
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CAPITULO I
DOS CURSOS DE GRADUACAO

SECAO1
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Artigo 23 - O curriculo pleno de cada curso de graduagdo abrange uma sequéncia
ordenada de disciplinas/unidades curriculares e atividades, hierarquizadas em
periodos letivos, cuja integralizagdo da direito ao correspondente diploma.

§ 1° - Disciplina/unidade curricular é um conjunto de conhecimentos a ser estudado de
forma sistemética, de acordo com o programa desenvolvido num periodo letivo, com
determinada carga horaria.

§ 2° - Atividade é um conjunto de trabalhos, exercicios e tarefas pertinentes ao ensino,
com aprofundamento ou aplicagdo de estudos, desenvolvidos sob a forma de estagios,
préatica profissional, trabalho de campo, participagdo em programas de pesquisa e de
extensdo ou atividades complementares.

Artigo 24 - Na organizagdo dos curriculos dos cursos de graduagdo, a Universidade
inclui, além das disciplinas/unidades curriculares correspondentes ao curriculo ou
diretrizes curriculares, um conjunto de disciplinas/unidades curriculares
complementares obrigatérias e outras atividades pedagégicas, objetivando:

I. corrigir falhas na formagéo intelectual dos discentes;
II. ampliar os conhecimentos basicos necessarios aos cursos profissionais da area;

III. orientar profissionalmente os discentes;
IV. propiciar elementos para uma sélida formacgao geral.

Artigo 25 - Os estagios supervisionados sdo regulamentados pelo Nicleo Docente
Estruturante - NDE.

Artigo 26 - A duragdo e o contetudo das disciplinas/unidades curriculares devem estar
em consonancia com a carga horéria total do respectivo curso e, para todos os efeitos,
ficam incorporados ao curriculo pleno do curso correspondente.
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Artigo 27 - A formagdo académica obedece aos curriculos plenos dos diferentes

cursos, aprovados pelo CONSEPE, nos termos deste Regimento Geral e da legislagédo
em vigor.

Artigo 28 - O curriculo pleno dos cursos de graduagdo, obedecidas as diretrizes
curriculares fixadas pela legislagdo pertinente, é constituido por disciplinas/unidades
curriculares e atividades compreendidas em uma ou mais das seguintes areas:

I. disciplinas/unidades curriculares de formagado fundamental, geral ou humanistica;

II. disciplinas/unidades curriculares relativas ao campo principal de estudo, no qual o
discente visa obter habilitagdo profissional ou titulagdo académica;

III. disciplinas/unidades curriculares complementares ao campo principal de estudo;

IV. disciplinas/unidades curriculares de especializagdo ou aprofundamento de
estudos;

V. atividades académicas, complementares ou de criagdo cientifica.

SECAO IT
DO PROCESSO SELETIVO

Artigo 29 - O processo seletivo para os cursos de graduagdo, aberto a candidatos que
tenham escolarizagdo completa do ensino médio ou equivalente, tem por objetivo
classifica-los para o ingresso nos respectivos cursos, nos termos da legislagdo vigente.

Artigo 30 - As normas do processo seletivo sdo fixadas em edital préprio, atendida a
legislagao vigente.

SECAO III
DA MATRICULA

Artigo 31 - O candidato classificado em processo seletivo e convocado para ingresso
em curso de graduacdo deve efetivar sua matricula, no prazo fixado e entregar a
documentagdo exigida no edital correspondente.

Artigo 32 - O candidato classificado, que ndo se apresentar para matricula no prazo
estabelecido e com os documentos exigidos, perde o direito de matricular-se, em
favor dos demais candidatos, a serem convocados por ordem de classificagdo, mesmo
que tenha efetuado o pagamento das taxas exigidas.
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Paragrafo Unico. Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentagdo, no
prazo devido, dos documentos exigidos para a efetivagdo da matricula.

Artigo 33 - Pode ser efetuada a matricula de candidatos portadores de diploma
registrado do curso de graduagéo, observado o limite de vagas e o processo seletivo.

Artigo 34 - A matricula deve ser renovada no prazo fixado pela Reitoria, respeitadas as
normas estabelecidas, sob pena de perda de direito a mesma.

§ 1° - Ressalvado o caso de trancamento de matricula, previsto neste Regimento Geral,
a ndo renovagio de matricula implica abandono do curso e desvinculagdo do discente
da Universidade.

§ 2° - O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o comprovante de
quitagio das mensalidades anteriores e o contrato de prestagdo de servigos
educacionais.

Artigo 35 - O discente de um curso pode inscrever-se em disciplinas/unidades
curriculares isoladas de outros cursos da Universidade, caso haja vagas, conforme
normas baixadas pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Obtida a aprovagdo na respectiva disciplina/unidade curricular, esta
fard parte do histérico escolar do discente, podendo a disciplina ser objeto de
aproveitamento de estudos, segundo a legislagdo em vigor.

SECAO IV
DAS TRANSFERENCIAS E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 36 - A Universidade, no limite das vagas existentes e mediante processo
seletivo fixado pelo CONSEPE, pode aceitar transferéncias de discentes provenientes
de cursos afins ou equivalentes aos seus, mantidos por estabelecimentos de ensino
superior nacionais ou estrangeiros na época prevista.

§ 1° - Em caso de servidor publico federal, ou membro das Forgas Armadas, ou seus
dependentes, quando requerida em razdo de comprovada remogdo ou transferéncia
ex-oficio que acarrete mudanga de residéncia para a sede da unidade de ensino ou
para localidade préxima desta, a matricula é concedida independentemente de vagas
e de prazos.
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§ 2° - O requerimento de transferéncia deve ser instruido com histérico escolar do

curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com
aprovacgao para estudo de curriculo.

§ 3° - A documentagdo pertinente a transferéncia deve ser necessariamente original,
ndo se admitindo cépia de qualquer natureza.

§ 4° - O pedido de transferéncia, mediante comprovagdo e devidamente protocolado,
constitui documento habil para que o discente possa frequentar a instituicdo
destinataria em carater provisdrio, até a efetivagdo da transferéncia.

Artigo 37 - As disciplinas/unidades curriculares correspondentes ao curriculo de
qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em instituicdo de ensino
superior, sdo aproveitadas pela Universidade, atribuindo-se as notas, conceitos e
carga horaria obtidas pelo discente no estabelecimento de origem.

§ 1° - Para integralizagdo do curriculo pleno, a Universidade pode exigir o
cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria total, exigindo ainda
adaptac¢do das matérias ndo estudadas integralmente.

§ 2° - Entende-se por adaptacdo, nos termos estabelecidos em Regulamento préprio e
no Guia do Estudante, a situagdo resultante de adequagdo a matriz curricular vigente
do ingressante por ftransferéncia ou aproveitamento de estudos que envolva
disciplina/unidade curricular do semestre em curso ou semestres anteriores.

Artigo 38 - Na elaboracdo dos planos de adaptacdo referentes aos estudos feitos em
nivel de graduagdo, sdo observados os seguintes principios gerais:

I. deve prevalecer o interesse maior da integragdo dos conhecimentos e
habilidades inerentes aos programas de estudos, no contexto de formagdo
cultural e profissional do discente, sob a consideragdo de aspectos quantitativos e
formais do ensino, representados por itens de programas, cargas horarias e
ordenacdo de disciplinas;

II. a adaptagdo deve processar-se mediante o cumprimento do plano especial de
estudo, que possibilite o0 melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do discente;

III. ndo sdo isentos de adaptagdo os discentes beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e, independentemente da existéncia
de vaga, salvo quanto as matérias do curriculo cursadas com aproveitamento na
forma prescrita neste Regimento Geral;
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IV. em caso de transferéncia compulsoéria, durante o periodo letivo, sdo aproveitados

conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo discente na instituicdo de
origem até a data em que dela se tenha desligado.

Artigo 39 - O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa de cursar
disciplinas/unidades curriculares e atividades do curriculo pleno, quando ocorrer
semelhanca de programa e equivaléncia de carga horaria.

Krtigo 40 - Se, em decorréncia do disposto nos artigos anteriores, o discente ja estiver
dispensado de todas as disciplinas/unidades curriculares constantes do curriculo
pleno e, ainda assim, ndo estiver integralizada a carga horaria exigida, a Gestdao do
Curso deve orientd-lo na escolha de disciplinas/unidades curriculares que melhor se
ajustem a natureza do curso.

Artigo 41 - Compete ao Gestor de Curso, depois de aprovadas as dispensas de
disciplinas/unidades curriculares, definir a série na qual, quando for o caso, o discente
ingressante deva requerer matricula e elaborar os planos de estudos, durante o
periodo de adaptagdo do mesmo ao curriculo do curso.

Parigrafo Unico. As adaptacdes podem ser feitas a critério do respectivo Nucleo
Docente Estruturante - NDE, conforme normas baixadas pelo CONSEPE, observadas as
determinacdes do Conselho Estadual de Educagéo do Estado de Sdo Paulo.

SECAOV
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Artigo 42 - O discente pode requerer o trancamento de matricula, para manter sua
vinculagdo a Universidade e o direito de renovagdo de matricula nos termos do
Estatuto deste Regimento Geral e do contrato de prestagdo de servicos educacionais.

§ 1° - O trancamento pode ser concedido, por tempo expressamente estipulado no ato,
o qual ndo pode ser superior a um ano letivo, incluindo aquele em que foi concedido.
Os discentes das primeiras séries ndo terdo esse beneficio.

§ 2° - Nido sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu
conjunto, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos
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sucessivos que, em seu conjunto, ultrapassem metade do nimero minimo de anos
previstos para integraliza¢cdo do curso.

§ 3° - E facultado a Universidade cancelar a matricula, comunicando-se ao discente a
perda da vaga, quando o pedido de trancamento ndo puder ser concedido.

§ 4° - O retorno aos estudos obrigard o discente a cumprir o curriculo vigente, na data
da volta aos estudos, salvo os casos excepcionados pelo CONSEPE.

Artigo 43 - O discente pode solicitar o cancelamento de sua matricula, desvinculando-
se do curso apds o deferimento do pedido.

§ 1° - O cancelamento da matricula elimina o discente do quadro discente da
Universidade, sendo vedada a expedigdo de guia de transferéncia ao mesmo, contudo
a certiddo de seu histérico escolar sera fornecida.

Artigo 44 - O discente que tiver interrompido seu curso, por desisténcia ou
trancamento, pode retornar a Universidade a critério do Diretor de Area ou Gestor de
Curso com concordéncia do Pré6-Reitor de Graduagao.

SECAO VI
DO PLANEJAMENTO DO ENSINO

Artigo 45 - O plano de ensino contém a ementa de disciplina/ unidade curricular,
indicagdo dos objetivos da disciplina, o contetido programatico, a carga horaria, a
metodologia a ser seguida, os critérios de avaliagdo e a bibliografia basica.

Paragrafo Unico. O plano de ensino da disciplina/ unidade curricular é elaborado
pelo docente ou grupo de docentes, aprovado pelo Conselho de Curso.

Artigo 46 - A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem obedece as normas e
procedimentos pedagdgicos estabelecidos pelo CONSEPE.
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SECAO vVII
DA AVALMQA?O DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM PARA OS

CURSOS DE GRADUACAO BACHARELADA, LICENCIATURA E
TECNOLOGICA

KErtigo 47 - A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem é normatizada, por cada
curso da Universidade, em regulamento préoprio aprovado pelo CONSEPE.

SECAO VIII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Artigo 48 - E assegurado aos discentes, amparado por normas legais especificas,
direito a tratamento excepcional por motivo de doenga grave, traumatica, contagiosa
ou de licenga gestante, de conformidade com o estabelecido no Guia do Estudante.

CAPITULO IT
DOS CURSOS E PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

Artigo 49 - Os programas de pés-graduagdo em niveis de mestrado e doutorado
(stricto sensu) destinam-se a proporcionar formagdo académica, cientifica ou
profissional aprofundada, conferindo diplomas.

Artigo 50 - Os cursos de poés-graduagdo em niveis de especializagdo, aperfeicoamento
(lato sensu) e os cursos de extensdo constituem categoria especial de formagdo pés-
graduada e tém por objetivo o dominio cientifico ou técnico de uma 4rea do saber e
conferem certificados.

Artigo 51 - A estruturagdo e a regulamentagdo de novos cursos na modalidade stricto
sensu é aprovada pelo CONSEPE. A abertura de novos cursos nas modalidades lato
sensu, é aprovada pela Reitoria, por indicagdo da Pré-Reitoria, seguindo orientagdes
emanadas pelo CONSEPE.
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Artigo 52 - Nos programas de poés-graduacgdo stricto sensu ha ComissSes de Pos-
Graduacdo - CPG. Estas comissGes destinam-se a homologar os atos administrativos

dos gestores responsaveis pelos programas e deliberar sobre questdes estratégicas,
operacionais e regimentais que afetem o programa.

Artigo 53 - As Comissdes de Pés-Graduagdo dos programas stricto sensu serdo
integradas no minimo pelo Gestor de programa, dois docentes indicados pela Pré-
Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa e por um discente eleito por seus pares, os
quais terdo mandato de um ano.

§ 1° - Quando cabivel dentro da area do conhecimento, esta Comissdo também podera
atuar como Comissdo de Processo Seletivo para as Bolsas de Estudos, oriundas de
agentes financiadores publicos ou privados.

Artigo 54 - Os gestores de cursos de pés-graduacdo lato sensu e dos programas de
pos-graduacdo stricto sensu efetivario meios apropriados de selegcdo de novos
discentes, ap6s aprovagdo do Diretor de Area.

§ 1° - O acesso aos cursos de pés-graduagdo € realizado mediante processo seletivo,
sendo pré-requisito o diploma de graduagdo para os cursos stricto sensu.

§ 2° - Para matricula no lato sensu é pré-requisito a entrega, no minimo, do certificado
de conclusdo de curso.

Artigo 55 - No exercicio da gestdo dos programas stricto sensu, serdo respeitadas as
diretrizes da CAPES ou 6rgdo que venha a substitui-la.

Artigo 56 - No exercicio da gestdo dos cursos lato sensu, serdao levados em
consideracdo aspectos académicos e as necessidades do mercado, cabendo
acreditagdo por associagdes nacionais ou internacionais, parcerias e aliangas para
implementacdo de Cursos em todas as modalidades.

Artigo 57 - Compete ao Diretor de Area dos programas stricto sensu avaliar eventuais
propostas que as associagdes de pds-graduacdo de vinculo de seus programas possam
apresentar e implementar o que for do interesse estratégico da Universidade e
submeter a aprovacao da Reitoria.
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CAPITULO III
DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Artigo 58 - Os cursos sequenciais sdo oferecidos por campos de saber,
caracterizando-se por um conjunto de atividades sistemaéticas de formacgdo alternativa
ou complementar aos cursos de graduagdo, com diferentes niveis de abrangéncia.

Pardgrafo Unico. Os cursos sequenciais por campos de saber estdo abertos a
candidatos, que atendam aos requisitos estabelecidos pelo CONSEPE e sejam
portadores de certificado de nivel medio.

Artigo 59 - Os cursos sequenciais destinam-se a obtengdo ou atualizagéo.

I. de qualifica¢des técnicas, profissionais ou académicas;
II. de horizontes intelectuais em campos das ciéncias, das humanidades e das artes.

Paragrafo Unico. Os campos de saber dos cursos sequenciais terdo abrangéncia
definida em cada caso, sempre desenhando uma légica interna e podendo
compreender:

a. parte de uma ou mais areas fundamentais do conhecimento; ou
b. parte de uma ou mais das aplicagdes técnicas ou profissionais das areas
fundamentais do conhecimento.

Artigo 60 - Os cursos sequenciais sdo de dois tipos:

I. cursos superiores de formagdo especifica com destinagdo coletiva, conduzindo a
diploma; e

II. cursos superiores de complementagdo de estudos com destinagdao coletiva ou
individual, conduzindo a certificado.

Paragrafo Unico. Os cursos referidos no caput deste artigo estdo dispensados de
obedecer ao ano letivo regular e podem ser encerrados a qualquer tempo, por
decisdo do CONSEPE, desde que assegurada no proprio curso, a conclusdo dos
estudos dos discentes nele matriculados.
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Artigo 61 - Cabe ao CONSEPE, aprovar a proposta curricular dos cursos sequenciais, a
respectiva carga horaria e seu prazo de integralizagao.

Artigo 62 - O campo do saber dos cursos superiores de complementagdo de estudos
com destinac¢do coletiva:

I. estard relacionado a um ou mais dos cursos de graduagdo reconhecidos e
ministrados pela institui¢do; e

II. tera pelo menos metade de sua carga horaria, correspondendo a tépicos de estudo
de um ou mais dos cursos referidos no inciso anterior.

EArtigo 63 - Os cursos superiores de complementagcdo de estudos com destinagdo
individual sdo propostos por candidatos interessados em seguir disciplinas que
configurem um campo do saber e nas quais haja vaga em curso de graduagdo
reconhecido.

§ 1° - Os discentes dos cursos mencionados no caput deste artigo deverao:

a. atender aos requisitos de ingresso estabelecidos pelo CONSEPE;

b. ter sua proposta de estudo avaliada pela Diretoria de Area e avalizada pela Pré-
Reitoria correspondente; e

c. cumprir os requisitos exigidos dos demais discentes matriculados nas disciplinas
que vierem a seguir.

§ 2° - Os discentes regularmente matriculados em curso de graduag¢do reconhecido,
poderdo a critério da Pro-Reitoria correspondente, ampliar sua formagdao mediante
cursos superiores de complementagaoc de estudos com destinagdo individual,
seguindo disciplinas adicionais as exigidas por seu curso e que componham um
campo do saber.

Artigo 64 - Os estudos realizados nos cursos sequenciais podem ser aproveitados para
integralizacdo de carga horaria exigida em cursos de graduagdo, desde que fagam
parte, ou sejam equivalentes a disciplinas dos curriculos destes.

Paragrafo Unico. Na hipétese de aproveitamento de estudos para fins de obtengdo de
diploma de curso de graduacéo, o egresso de curso sequencial deve:

a. submeter-se, previamente e em igualdade de condi¢gbes, a processo seletivo
regularmente aplicado aos candidatos do curso pretendido;
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b. caso aprovado em processo seletivo, requerer aproveitamento de estudos que
pode ensejar a diplomagéo no curso de graduagdo pretendido.

Artigo 65 - Os discentes de cursos de graduagdo reconhecidos, na hipétese de nao
cumprirem integralmente os requisitos por estes exigidos para a respectiva
diplomacdo, podem fazer jus a certificado de curso superior de complementagédo de
estudos, nos termos da regulamentagdo fixada pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Podem ser considerados para fins de certificagcdo, apenas as
disciplinas, praticas académicas ou profissionais e demais estudos realizados com
éxito e que configurem um campo do saber.

Artigo 66 - Aplicam-se aos cursos superiores de formacgdo especifica e aos cursos
superiores de complementacdo de estudos, as normas vigentes para os cursos de
graduagio, quanto a verificagdo de frequéncia e ao aproveitamento.

Pardgrafo Unico. Quando mais da metade da carga horaria exigida pelo curso
superior de formagdo especifica, ou pelo curso superior de complementagdo de
estudos for integrada por disciplinas da area de Artes, em casos excepcionais, e a
critério do CONSEPE, o candidato a matricula pode ser dispensado do certificado de
conclusdo de ensino médio.

TITULO II
DO CALENDARIO ACADEMICO

Artigo 67 - As atividades académicas sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario,

organizado pela Reitoria e aprovado pelo CONSEPE.
Paragrafo Unico. O desatendimento aos prazos fixados pelo Calendario pode

acarretar perda de direitos aos interessados.

Artigo 68 - O ano académico é independente do ano civil, ndo podendo nele as
atividades ocuparem menos dias de trabalho académico efetivo do que aqueles
previstos na legislagdo pertinente, excluindo-se o tempo reservado a exames finais.

Artigo 69 - Mediante proposta da Reitoria e aprovagao do Conselho Universitario, a
Universidade pode operar em regime de créditos ou médulos, seriado em periodos
anuais, semestrais, quadrimestrais, trimestrais ou bimestrais, nos cursos que julgar
conveniente, ouvido o CONSEPE e obedecidas as diretrizes curriculares.
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Parigrafo Unico. O CONSEPE pode autorizar periodos especiais com a duragdo
prevista no ato de sua autorizagdo e que assegurem o funcionamento continuo da

Universidade, tendo por objetivo o desenvolvimento de programas de ensino,
pesquisa e extensdo, com as seguintes finalidades:

a. aceleragdo, recuperacio ou adaptagdo de disciplinas;

b. reciclagem e atualizagdo didatica do pessoal docente;

c. programas sequenciais, de graduacdo, de pés-graduacdo, extensdo ou pesquisa; e
d. realizagdo de cursos, encontros, semindrios, trabalhos, estudos e estagios, além de
outras atividades e iniciativas de interesse da Universidade e da Comunidade.

Artigo 70 - Existindo razdes que o justifiguem, principalmente quando o
funcionamento regular de qualquer atividade académica estiver sendo afetado, o
Diretor de Area ou qualquer outro dirigente pode propor ao Pré-Reitor e este ao
Reitor, a decretagdo do recesso académico, por prazo indeterminado, que perdurara
até que cessem as causas que o autorizaram.

§ 1° - A decretagdo do recesso académico depende de aprovagdo do Conselho
Universitario.

§ 2° - Durante o periodo de recesso, os membros do corpo docente devem
permanecer a disposicdo da Universidade, no tempo previsto em sua jornada semanal
de trabalho.

§ 3° - O periodo de recesso escolar ndo pode ser considerado para integralizacdo dos
dias letivos.

§ 4° - Reiniciadas as atividades, o calendario é refeito, para que o numero de dias
letivos seja respeitado e o programa proposto para o ano letivo seja integralmente
desenvolvido.

§ 5° - As alteracdes feitas no Calendario devem ser conhecidas pelos membros da
comunidade académica.
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TITULO III
DA PESQUISA E PUBLICACAO

Artigo 71 - A Universidade desenvolve a pesquisa em diversas modalidades, como
funcdo associada ao ensino, com o fim de ampliar e renovar o acervo de
conhecimentos ministrados em seus cursos.

Paragrafo Unico. A Universidade estimula e apoia a iniciagdo cientifica, de acordo
com as normas aprovadas pelo CONSEPE.

Artigo 12 - A pesquisa produzida de acordo com as linhas de pesquisa adotadas pela
Universidade é desenvolvida e incentivada por todos os meios ao seu alcance:

I. pelo cultivo da atitude cientifica e a teorizagdo da prépria pratica educacional;

II. pela manutengdo dos servigos de apoio indispensaveis, tais como biblioteca,
documentacio e divulgagdo cientifica;

III. pelaformacgdo de pessoal em cursos de pés-graduagao;

IV. por uma politica de promogéo do desenvolvimento cientifico, consubstanciada no
estabelecimento de linhas prioritarias de agdo, a médio e longo prazos;

V. pela concessio de bolsas ou de auxilios para a execugdo de projetos de iniciagdo
cientifica ou de pesquisa;

VI. pelo intercimbio com associagdes e institui¢cdes cientificas, isoladamente ou em
consércio, em que se caracterize por consércios, acordos, aliangas ou parcerias
para a realizacdo de pesquisas, seminarios cientificos, cursos e elaboracdo de
publicagdes.

Artigo I3 - Cabe ao CONSEPE estabelecer e aprovar os projetos de pesdquisas,
observadas as condi¢des e exigéncias existentes sobre a matéria e o disposto no
Estatuto e neste Regimento Geral.

Artigo 74 - E dada prioridade & pesquisa vinculada aos objetivos do ensino e inspirada
em dados da realidade regional e nacional, sem detrimento da generalizagdo dos fatos
descobertos e de suas interpretagdes.

Artigo 75 - As Pré-Reitorias de Graduagdo e de Pés-Craduagdo e Pesquisa
encaminhario ao CONSEPE propostas de critérios que norteiem a participagdo de
docentes da Universidade em congressos cientificos de 4ambito nacional e
internacional.
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Artigo 76 - As Pro-Reitorias de Graduagdo e Pos-Graduagdo e Pesquisa, por meio da
Coordenadoria de Publicagdes e Assuntos CAPES, dardo ampla divulgacdo aos

resultados alcancados em termos de produgdo intelectual de docentes e discentes da
Universidade a comunidade interna e externa.

Artigo 77 - As Pro-Reitorias de Graduagdo e Pés-Graduagdo e Pesquisa indicardo
membros que compordo a Comissdo de Publicagdes e submeterdo a aprovagdo da
Reitoria.

§ 1° - A principal atividade desta Comissdo sera zelar pelas publicagdes das revistas
académicas da Universidade, respeitando os parametros expedidos na classificacdo
“Qualis” das respectivas areas do conhecimento, envidando esforgos para a indexagdo
das mesmas em banco de dados académicos, nacionais e internacionais de expressivo
reconhecimento.

Artigo 78 - O Comité de Etica em pesquisa sera o érgio responsavel pela aprovagdo
das pesquisas, quando envolverem seres humanos e animais. A sua constituicdo e
trabalho seguem as normas do CONEP - Conselho de Etica em Pesquisa, do Ministério
da Saude ou outro que venha a substitui-lo.

Artigo 79 - As pesquisas da Universidade devem seguir o fluxo aprovado pelo
CONSEPE.

TITULO IV
DA EXTENSAO

Artigo 80 - Os programas de extensdo, articulados com o ensino e a pesquisa,
desenvolvem-se na forma de atividades permanentes ou projetos circunstanciais,
visando a intercomplementaridade das abordagens e dos recursos.

Artigo 81 - Os programas, projetos e atividades de extensdao universitaria sao
realizados sob a forma de:

I. atendimento a comunidade, diretamente ou em parceria com instituigdes
publicas e particulares;

II. concep¢do, planejamento, execugdo e gerenciamento de projetos de interesse
de instituigdes publicas ou privadas;

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr (0 uscsoficial ({  uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goias, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - 5P | Campus Centro: Rua Santo Antdnio, 50 - Centro | 580 Caetano do Sul - 5P

Campus Conceigio: Rua Conceigao, 321 - Bairro Santo Anténio | S80 Caetano do Sul - SP | Campus Pés Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | S&o Caetano do Sul - 5P

Campus 580 Paulo: RuaTreze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Séo Paulo - SP

26






